
南通美标建筑配套设施有限公司

可移动银行营业亭吊运及落地安装规范流程

一、营业亭吊运安全注意事项：（需提供照片或视频资料）

1、起吊前

1-1操作人员穿戴安全帽及防护措施 □

1-2起吊前划分安全区域并放置好警示柱、警示灯及安全警示线 □

1-3安全员着好反光衣现场指挥交通 □

1-4检查营业亭四角吊耳（螺丝紧固、吊耳有无裂纹） □

1-5室外进线电缆固定 □

1-6仔细检查确认吊装钢缆有无断裂、松动现象 □

1-7营业亭内机房内灭火器取下安放固定好及室外进线电缆立杆安放固定 □

1-8网络机柜固定 □

1-9柜台键盘抽屉固定 □

1-10所有门关闭 □

2、起吊中

起吊过程中密切注意周围环境，一旦发现有安全隐患吊装立即暂停或取消作业，待

安全隐患排除后再次进行作业。 □

3、起吊结束后

起吊工作结束后拆除安全警示并收好 □

4、运输

4-1运输过程中注意路边树枝（防止树枝刮到营业亭上方 LED显示屏） □

4-2注意路段过路线缆高度（防止营业亭碰到、刮断造成安全事故） □

5、到达目的地起吊前

5-1操作人员穿戴安全帽及防护措施 □

5-2起吊前划分安全区域并放置好警示柱、警示灯及安全警示线 □

5-3安全员着好反光衣现场指挥交通 □

5-4检查营业亭四角吊耳（螺丝紧固、吊耳有无裂纹） □

5-5仔细检查确认吊装钢缆有无断裂、松动现象 □

6、到达目的地起吊中

6-1起吊过程中密切注意周围环境，一旦发现有安全隐患吊装立即暂停或取消作业，待

安全隐患排除后再次进行作业。 □

6-2营业亭指定地点落地，营业亭正面（有门那面）须略高于背面（防止空调冷凝水倒

流）。 □

7、到达目的地起吊结束后

7-1检查亭体外观有无剐蹭、损坏，检查所有门的开启关闭是否顺畅 □

7-2营业亭指定地点落地后，四角吊耳取下带回 □

7-3吊耳孔内抹上黄油并用胶带封牢 □

7-4室外进线电缆立杆固定 □

7-5起吊工作结束后拆除安全警示线并收好 □

二、营业亭落地安装注意事项：（需提供照片或视频资料）

1、亭体四角固定：用地板吸打开四角防静电地板，M32电锤钻头及化学螺栓加止水橡

胶垫固定，机房总配电箱处接地接入机房处化学螺栓 □
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2、营业亭内机房内灭火器重新固定好 □

3、检查亭内吊顶板、灯具是否在运输过程中脱落松动，有脱落松动情况及时修复 □

4、打开部分吊顶板检查顶部设备安装吊筯、线缆接头、桥架盖板有无脱落松动情况（及

时修复） □

5、营业亭通电后检查所有电器设备运行情况，有运输过程中造成的接头松动、漏电情

况及时修复 □

6、空调内机处临时拆下部份吊顶板，通电后空调运行两至三小时检查空调内机有无漏

水情况、外排水是否正常 □

7、所有安装检查工作完成后，做好营业亭与使用银行的交接工作（可移动银行营业亭

的相关资料、营业亭各功能区交底、钥匙及空调遥控器签字单） □

现场安装实施人员签字：
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